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Sorumlular İş Akış Şeması 
Görev ve 

Sorumluluklar 

Mevzuat ve 

Kayıtlar 

Taşınır Kayıt 
Kontrol 
Yetkilisi 

 

Sayım kurulu tarafından 
onaylanan taşınır sayım 
ve döküm cetveline göre 

hazırlanan harcama 
birimi taşınır yönetim 

hesabı cetveli hazırlanır. 

4734 Sayılı Kanun 
 

5018 Sayılı Kanun 
 

Taşınır Mal 
Yönetmeliği 

Taşınır Kayıt 
Kontrol 
Yetkilisi 

 Hazırlanan taşınır 
yönetim hesabı cetveline 
taşınır sayım ve döküm 

cetveli eklenerek 
harcama yetkilisinin 

onayına sunulur 

Harcama 
Yetkilisi 

 

 

Taşınır Kayıt 
Kontrol 
Yetkilisi 

 

 

Muhasebe 
Yetkilisi 

 

 

Taşınır Kayıt 
Kontrol 
Yetkilisi 

 
Harcama yetkilisi, 

muhasebe yetkilisince 
onaylanan cetvellerin bir 

nüshasını Sayıştay’ca 
belirlenecek sürelerde, 
yılsonu sayım tutanağı, 
sayım ve döküm cetveli 
ve yılsonu itibarıyla en 
son düzenlenen TİF in 

sıra numarasını gösterir 
tutanak ile birlikte 

Sayıştay’a ve bir nüshası 
da konsolide görevlisine 

gönderilir. 

Taşınır Kayıt 
Kontrol 
Yetkilisi 

 

 

HAZIRLAYAN                                                                                            O N A Y L A Y A N 

 

            İç Kontrol Birimi                                                                                                    İdari ve Mali İşler Daire Başkanı 

Başla 

Taşınır Yönetim Hesabı Cetveli 

hazırlanır 

Harcama yetkilisinin onayına sunulur 

Onaylandı mı?  H 

E 

Muhasebe yetkilisine onaylanması 

için gönderilir 

Onaylandı mı?  H 

Tüm evrakların birer sureti standart dosya 

düzenine göre dosyalanır. 

Bitir 

Muhasebe yetkilisince onaylanan 

taşınır yönetim hesabı cetveli ekleri 

ile birlikte bir suretini Sayıştay 

Başkanlığına gönderilir 

Bir nüshası da mali yılı takip 

eden ayın sonuna kadar 

Konsolide görevlisine gönderilir. 


